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Evrakin hazirlanmasi o .
Ilgili yere gonderilecek

evrak memur tarafindan
EBYS’de hazirlanir

Yiksekokul
Sekreteri
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Sekreteri
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Muduru
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Hazirlanan evrak ilgili
birim sefi tarafindan
kontrol edilerek
paraflanir. Yiiksekokul
Sekreterinin parafina
sunulur

Yiksekokul sekreterine
sunulmasi

Miidiire
sunulmasi

Yiiksekokul Sekreterinin
gelen evraki inceler ve
Miidiiriin imzasini sunulur

Miidiir gelen evraki imzaladi
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Miidiir gelen evraki
inceler
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Evrak
incelenerek
Evrak ilgili gerekli
birimlere diizenlemeler
gonderilmesi yapilir veya geri
gonderilmesi
< - ~ -




Yazi i Isleri
Personeli

Ilgili birimlere gonderilen
evrakin EBYS iizerinden
klasore arsivlenmesi
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Evrak ilgili  yerlere
gonderilerek bir niishasi
EBYS iizerinden klasore
arsivlenir

Yazi i Isleri
Personeli

Giden yazi islemleri is
akig siirecini son bulur




